
  
 
Cómo Crear un Listado de "Hogar de Envejecientes" 
 

 
Paso 1: Iniciar Sesión o Registrarse 
 

Haga clic en Iniciar sesión/Registrarse en la parte superior derecha de la página. 

Si ya tiene una cuenta, inicie sesión. Una vez que haya iniciado la sesión, haga clic en el botón 
que dice Agregar un Listado. 
 
Nota: Si no tiene una cuenta, regístrese y suscríbase. 

 
Step 2: General (Descripción) 

 
Disponibilidad: Seleccione si el hogar de envejecientes tiene habitaciones disponibles. Ver 
abajo las opciones*. 
 
Título: Ingrese el nombre completo de su hogar (ej., Hogar de Envejecientes Años Dorados). 

 
Lema: Una frase corta o lema (ej., "Donde la comodidad se une al cuido."). 
 
Descripción: Escriba sobre su hogar. ¿Qué servicios ofrece? ¿Qué lo hace especial? Déjenos 
saber por qué su hogar es la mejor opción para sus futuros residents. 
 

* El campo de Disponibilidad puede incluir una de seis opciones: 

1. Vacantes disponibles: Actualmente hay espacios disponibles para nuevos residentes. 
Puede iniciar el proceso de admisión de inmediato. 

2. En lista de espera: Por el momento no hay cupos disponibles. Puede inscribirse en la 
lista de espera y será contactado cuando haya una vacante. 

3. Cupo reservado: Hay un espacio que está en proceso de ser asignado. Si no se 
confirma, podría quedar disponible nuevamente. 

4. Ingreso próximo disponible: No hay disponibilidad inmediata, pero se espera que 
haya un espacio libre pronto. Puede dejar sus datos para ser contactado/a. 

5. Admisión suspendida temporalmente: Este hogar no está aceptando nuevos 
ingresos en este momento, debido a razones operativas o administrativas. 

6. Solo admisión urgente: Actualmente solo se están aceptando casos urgentes o con 
necesidades especiales. Consulte para más información. 

 
  



Paso 3: Imágenes (Medios) 
 
Imagen de Portada: Suba su imagen principal del listado. Esta imagen es la primera impresión 
que sus posibles clientes recibirán. 
 
Imágenes de Galería {opcional}: Suba de 3 a 5 imágenes claras que muestren su instalaciones 
(por dentro y por fuera). Este campo es opcional, pero ayuda enormemente incluir estas 
imágenes. 
 
Video URL: En el formulario de su listado encontrará un campo llamado Video URL. Allí podrá 
pegar el enlace de YouTube o Vimeo del video que desee mostrar. Una vez guardado, el video 
aparecerá automáticamente en la pestaña Video de su anuncio, permitiendo a las familias ver una 
presentación más completa de su hogar. 

 
 
Paso 4: Ubicación (Dirección) 
 
Ubicación (Dirección): Comience a escribir su dirección. Google desplegará un listado de 
direcciones reconocidas. Escoja su dirección si aparece en el listado. Debido a las 
particularidades en la forma de escribir las direcciones en Puerto Rico, es posible que Google no 
reconozca su dirección. En ese caso, la función de entrada requerirá ajustes en el formato de su 
dirección. 
 
Una alternativa es moverse sobre el mapa, encontrar su hogar y hacer clic sobre él. Esto colocará 
el pin en su ubicación, capturará la dirección correcta y la añadirá al campo de ubicación.  
 
Si se encuentra físicamente en el hogar de ancianos, haga clic en el botón 'Mi ubicación' para que 
el sistema encuentre la dirección exacta. El botón se encuentra a la derecha del campo de 
entrada. 
 
Nota: En ciertos casos, Google colocará un código de ubicación, por ejemplo: "2F62+HC 
Mercedita, Ponce, Puerto Rico". En ese caso, acepte la dirección - el funcionamiento de las 
búsquedas operará correctamente. Luego, proceda a ingresar su dirección física en el campo de 
“Dirección física” más abajo. 
 
Nota: Si experimenta dificultades para que su dirección sea localizada correctamente en el mapa, 
no dude en contactarnos y con gusto le asistiremos. 
 
Marcador en el Mapa: Al completar la entrada, fije el marcador en el mapa. Haga clic 
sobre "Fijar ubicación del pin". 
 
 
Pueblo: Escoja el pueblo apropiado donde están situados sus servicios. 
 
Región: Seleccione la región de ubicación N, S, O, E o C. 
 
Dirección física: Añada la dirección del hogar de personas envejecientes. 
 
  



Paso 5: Detalles de Contacto 
 
Ingrese su Correo Electrónico. Ejemplo: JuanDelPueblo@yahoo.com 
 
Ingrese un Número de Teléfono {opcional}: Ejemplo: 787-123-4567   
 
Ingrese su Sitio Web {opcional}: Ejemplo: https://hogardeancianos.com 

 
 
Paso 6: Categorías y Características 
 
Categoría: Elija la categoría que mejor se adapte a su tipo de cuido (ej., Vivienda Asistida, 
Centro de Enfermería). Nota: Puede seleccionar más de una categoría si su hogar de ancianos 
provee estos servicios. 
 
Etiquetas {opcional}: Seleccione las etiquetas que mejor describan su hogar de personas 
mayores. (ej., Habitaciones Privadas, Áreas Exteriores, Personal 24/7). Si considera que hay 
alguna otra opción que no figura en la lista, por favor, notifíquenos. También puede añadirla en 
el campo de 'Descripción'.  
 
Aunque este campo es opcional, es altamente recomendable que escojan etiquetas que describan 
sus servicios. Esto ayuda a sus futuros clientes a encontrar el hogar de ancianos ideal. 

 
 
Paso 7: Horario de Visitas {opcional} 
 
Esta función ofrece varias opciones. El resultado que se mostrará en cada caso es el siguiente: 

• Ingresar el horario: Se mostrará "Abierto" si se cumple el horario establecido. 
• Abierto todo el día: Se mostrará "Abierto". 
• Cerrado todo el día: Se mostrará "Cerrado". 
• Con cita previa: Se mostrará "Con cita previa". 

 
Importante:  

• Si seleccionas la opción "Ingresar el horario" pero no especificas uno, el resultado será 
"No disponible". 

• Haga clic en cada día de la semana, seleccione el botón de "Añadir Horas" e ingrese su 
horario de apertura o visitas. 

• Para copiar horarios a otros días, puede hacerlo seleccionando "Copiar a otros días". 
Luego, seleccione los días restantes y haga clic en "Copiar a los días seleccionados". 

 
Zona Horaria {opcional}: Seleccione la zona horaria. Del listado, seleccione la siguiente: 
America/Puerto Rico. 

 
  



Paso 8: Redes Sociales {opcional}: 
 
Seleccione cualquier red social (si está disponible) que pueda servir para promocionar su hogar 
de envejecientes. Por ejemplo, si tiene una página de Facebook donde actualmente promociona 
sus servicios, seleccione Facebook y añada el enlace (URL) a esta. 
 
 
Paso 9: Rango de Precios {opcional}: 
 
Elija uno de los tres rangos de precios que mejor refleje el costo de sus servicios. Este campo es 
opcional. 
 
 
Paso 10: Envíe su Listado 
 
Antes de publicar su listado, revise todos los detalles. Puede seleccionar "Ver Borrador" para 
ver su listado en pantalla antes de publicar. 
 
Si no ha completado su listado, puede guardarlo como borrador. 
 
Una vez que haya completado su listado, haga clic en "Publicar listado". 
 
Nuestro equipo de HogarDeAncianos.com lo revisará (la primera vez) , y una vez aprobado, se 
publicará en nuestra plataforma. Recibirá un correo electrónico cuando sea revisado y publicado. 
 
Tenga en cuenta que este proceso de aprobación generalmente ocurre dentro de las 24 horas de 
su envío. 
 
 
 


